UNIVERZITET U SARAJEVU

www.eUNSA.ba

Korisnicka uputa za
~studente

- fakulteta/akademija Univerziteta u Sarajevu



http://www.eunsa.ba/

UNIVERZITET U SARAJEVU. UNIVERZITETSKI TELE-INFORMATICKI CENTAR UTIC

[ ]




. o,
JEDINSTVENI INFORMACIONI SISTEM UNIVERZITETA U SARAJEVU
Bl

Sadrzaj

UV OD ... e iiuituirereeeeeeteireeeseseecenssassssssesssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssasssssssssnssssssssssssnssnssssssnss 4
SVRHA DOKUMENTA 11utttttntettieeetneertueertsnersseeessssessnsessusesssnesssssssseessnsessnsessseesssesssssesssnsssssessneessnsesssnesssnsesnnns 4
0] 2T V1ol RN 4
LOGIN STRANICA ......tuieitreeireirereerresresresssssesssssssssasssssssssassassssssssssssassassssssassasssssesssnssassassssssansasssnss 5
(0] L 5
PRIJAVA .ttt ettt ettt et e et e et e et ettt et et e b e a e ta et atnaha e aeraeraeerneeaneererhernernns 6
KORISTENJE KORISNICKOG NALOGA ......eeeeieeeeeeeeeesseessesssssesssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssnsens 9
RADNI EKRAN 1ttttitttitttettetttieetteetnersnersnesseessetnesnsesssssnssssesssesnsessesssessssssnssssssssesnsssnsssnssnessnsesneesnessessnnesnns 9
GLAVNI SADRZAJ eueeteetee ettt ettt et e etaee st e saaesetaneesanseraasesassesasesaasesanseranssrsansssnsessnssrsnnsesnnsernnsersnsersnnens 11

do  POCEENG. ettt e e et e e e e et e e e e e e e e e e e e ae e e e e e ee e e e e e e e e e e e e reartaaraaraaaaaas 11

B RN N (ol ¢ T oL [ ol F PP 12

Y 1) o | PR 15

S Y <11 F PP 19

TR Vo (=3 =T 21

LT D o) (¥ 1 0 =1 11/ (T 23

VAR \V[o L3 e 1Y g To X X Yo o] | =3RRI 25

8. KOMENTATT | PrIJEAIOZI .....vvvveeeeeeeeeeeeeeeeee ettt e et ctte e e e e e e st st aaaeeeeesesissssssarsaeeenas 26

9. KONEAKE INFOIMACII@ ...ttt ettt e e ettt a e e e e e et e st aaaaeeesssssssannaaaeeeas 27

10. FAQ — Najcesce postavljena PitQnjQ................ueeeeeeeeeeeeeieiiiiieeaeeeesccsitieeaaaaeeeeseesisseesaaaeesesinns 28



UNIVERZITET U SARAJEVU UNIVERZITETSKI TELE-INFORMATICKI CENTAR UTIC

& [ ]

UvoD

Svrha dokumenta

Ovaj dokument je korisnicka uputa koje sluzi u svrhu pruzZanja pomodi i informacija u
vezi koriStenja ponudenih stranica.

Korisnici

Korisnici posebno dizajniranih stranica su studenti fakulteta/akademija Univerziteta u Sarajevu.
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Login stranica

Opis

Pristup sistemu je mogu¢ sa bilo kojeg uredaja priklju¢enog na Internet, 24 sata dnevno, 7 dana
u sedmici. Potrebno je putem web preglednika (Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, itd.)
pristupiti na web stranicu eUNSA putem adrese:

https://www.eunsa.ba
i prijaviti se na sistem koristeci ranije dodijeljene pristupne podatke.

Kroz sami rad sa aplikacijom, u pozadinsku bazu se upisuju sve promjene koje su radene u bilo
kojem dijelu sistema, te je kroz podatke ,logiranja“ u svakom trenutku poznato ko, kada, sa koje
IP adrese i Sta je radio sa pojedinim podacima.

VAZNO:

Informacioni sistem Univerziteta u Sarajevu eUNSA je implementiran na nivou zasti¢ene
racunarske mreZe, pri Cemu je sigurnost i integritet podataka i cijelog sistema obezbijeden
tehnologijom SSL od vodece institucije na polju zaStite web sistema - Verisign, Inc.
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Prijava
Prvi korak na prijavnoj formi svodi se na unos korisnickog imena i lozinke (Slika 1.1).

U polje ,Korisnicko ime“ upisuje se korisnicko ime, a u polje ,Lozinka“ upisuje se odgovarajuca
lozinka, nakon cega se unos potvrduje odabirom tipke Enter na tastaturi (ili miSem odabrati

polje [EZZIM ).

\

Korisnicko ime. 7t |\
= 1 1 ¥
7 LG
Lozinka

I

Zaboravili ste lozinku?. ¥4

Prijava 27

Slika 1.1 Prijava na eUNSA

Prilikom unosa korisni¢kog imena i lozinke treba voditi racuna o unosu ta¢no onakvih podataka
kako su ranije dodijeljeni.

U slucaju unosa neispravnog podatka koji se odnosi na korisnicko ime ili lozinku, na ekranu ¢e se

pojaviti poruka koja ukazuje na neispravnost podataka. Nakon toga, potrebno je ponoviti unos sa
ispravnim podacima (Slika 1.2).

Pegresno korisnicko ime ili lozifka.

- e .
Korisnicko ime 7

Lozinka

Zaboravili ste lozinku?

Prijava

Slika 1.2 Pogre$no korisnicko ime ili lozinka
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U slucaju zaboravljene lozinke, potrebno je kliknuti na tekst “Zaboravili ste lozinku” nakon cega
¢e se na ekranu prikazati novo polje za unos korisnickog imena ili email adrese, nakon Cega Cete
klikom na polje dobiti upute kako kreirati novu lozinku na Va$u email adresu
(Slika 1.3).

«Nazad na prijavu

Potvrdi

Unesite korisnicko ime ili email adresu i dobit cete upte, 4

kako kreirati novi password na Vasu email adresu.

Slika 1.3 Zaboravljena lozinka

U slucaju da upute nisu pristigle na email adresu, potrebno je provjeriti ispravnost unosa
korisnickog imena ili email adrese, ili u krajnjem slucaju kontaktirati Univerzitetski tele-
informaticki centar.

Nakon unosa ispravnih podataka, prilikom prve prijave, korisnik je duzan unijeti novu lozinku u
polje “Nova lozinka” te istu potvrditi ponovnim unosom u polje “Potvrdite lozinku” (Slika 1.4),
nakon ¢ega klikom na polje odlazite na novi prozor za unos li¢nih podataka.
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& Kako bi aktivirali Vas nalog potrebno je da unesete

novu lozinku.

Potvrdi

Slika 1.4 Izmjena lozinke

Za dalju aktivaciju korisni¢kog naloga, potrebno je unijeti ili izmijeniti ve¢ postojec¢e podatke:
email, ime, prezime. Molimo Vas da provjerite ispravnost unesenih podataka jer ¢e se unesena
email adresa koristiti u slucaju zaboravljene lozinke.

[\ Kako bi aktivirali Va3 nalog, molimo unesite
sljedece podatke. Email adresa koju unesete biti ce
koristena u slucaju zaboravljene lozinke.

;)
.’ 1 " (

Potvrdi

Slika 1.5 Izmjena lozinke

Nakon klika na polje korisnik pristupa svom korisnickom nalogu na sistemu eUNSA.
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Koristenje korisnickog naloga

Radni ekran

Nakon logina, otvara se pocetna stranica (Slika 2.1) sa sljede¢im sadrzajem:
- Zaglavlje

- Meni traka

- Glavni sadrzaj

LIN

SH

A Pocetna

N Poéetna Home
& Ligni podaci

= Studij . Spisak nadolazecih ispita

B Ispiti ‘ Nemate nadolazecih ispita.
© Ankete

B Dokumenti

22 Nastavno osoblje

= Komentari i prijediozi

© Kontakt informacije

? FAQ

UNSA©2021 Powered by UTIC

ome

- . Korisni¢ki ra¢un - omoguéava promjenu uloge na _

korisni¢kom racunu (Npr. ukoliko je neko istovremeno profesorj o iesesess
student, omogucava mu promjenu uloge na korisnickom racunu;
ili ukoliko jedan student studira na vise fakulteta/odsjeka,
omogucava mu odabir fakulteta/odsjeka), kao i odjavu

Slika 2.1 Pocetna stranica nakon logina

Zaglavlje sadrzi ikone za:

- . Promjenu jezika - omogucava promjenu jezika Bosanski/Engleski

Student: Predkolski odgo
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Meni traka sadrzi komponente:

A Pocetna - Na pocetnoj stranici su prikazani svi nadolazedi ispiti i obavijesti
& Liéni podaci - Osnovni li¢ni podaci o studentu

= Studij - Ocjene, pregled semestara i izbornih predmeta

B Ispiti - Prijava ispita i prijavljeni ispiti

@ Ankete - Evaluacija nastavnog osoblja i studijskih programa

Dokumenti - Zahtjevi za izdavanje dokumenata

s Nastavno osoblje - Spisak nastavnog osoblja sa osnovnim informacijama

Komentari i prijedlozi - Forma za slanje komentara i prijedloga prema UTIC-u

© Kontakt informacije - Informacije o aktivnom fakultetu, univerzitetu i UTIC-u

? FAQ - NajcesSce postavljena pitanja

10
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Glavni sadrzaj

1. Pocetna

LIN
5A
& Pocetna
Pocetna e
& Liéni podaci
= Studij ‘ Spisak nadolazecih ispita
& 1spiti
Predmet Datumi vrijeme spita Nastavnilc Prostorija
© Ankete
Opéa pedagosila 15.5.2021.- 11:09 221
Dokumenti Sportske aktivnosti 16.5.2021.- 11:13 425
22 Nastavno osoblje
= Komentarii prijediozi
© Kontakt informacije
? FAQ
UNSA ©2021 Powered by UTIC

Slika 2.2.1 Pocetna stranica

Na pocetnoj stranici (Slika 2.2.1), prikazan je spisak nadolaze¢ih ispita sa sljede¢im
informacijama: predmet, ispitni rok, datum ispita i prostorija u kojoj se ispit odrzava (Slika 2.2.2)

Spisak nadolazecih ispita

Predmet Datum i vrijeme ispita Nastavnik Prostorija
Opca pedagogija 15.5.2021.- 11:09 321
Sportske aktivnosti 16.5.2021.-11:13 425

Slika 2.2.2 Spisak nadolazecih ispita

11
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2. Lic¢ni podaci

LIN
5H
A Pocetna
Li¢ni podaci Home / Li€ni podaci studenta
& Licni podaci
= Studij « Osnovni podaci Kontakt [ Dodmvarie /zmiens )

& Ispiti

.
e-mail
© Ankete mobilni telefon
B Dokumenti
Prethodno obrazovanje

8 Nastavno osoblje

= Komentari i prijedlozi Korisnickoime
. " o F—
@ Kontakt informacije Trenutni studij
IMBG
? FAQ
Ime Index
Prezime Fakultet  Pedagoski fakultet
Dievojatko prezime Odsjek  Edukacijai rehabilitaciia
Spol Studijski program  Edukacilai rehabiltaciia
Datum rodenja Semestar  drugi
Miesto rodenia Tipstudija  redovan-samofinansirajuci

Imei prezime oca
Ime i prezime majke
Miesto prebivalista
Nacionalnost

DrZavijanstvo

UNSA ©2021 Powered by UTIC

Slika 2.3.1 Li¢ni podaci

Klikom na komponentu ,Li¢ni podaci“ (Slika 2.3.1), na ekranu se prikazu osnovni podaci o
studentu, prethodnom obrazovanju i trenutnom studiju (nije ih moguce izmijeniti), kao i kontakt
informacije (moguce dodati ili obrisati neki kontakt).

Kontakt [ lzmjena / dodavanje ]

Slika 2.3.2 Izmjena/dodavanje kontakta

Klikom na dugme ,Izmjena/dodavanje” (Slika 2.3.2) u komponenti , Kontakt, prosiruje se
postojeci prozor i omogucava se izmjena postojeceg ili dodavanje novog kontakta (Slika 2.3.3).

12
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Kontakt

primarmd e-madl i >

Dodavanje novog kontakta

Slika 2.3.3 Izmjena/brisanje kontakta

Klikom na znak ~ pored postojeceg kontakta, kontakt se brige, uz poruku u gornjem desnom
uglu da je kontakt uspjeSno obrisan (Slika 2.3.4).

Slika 2.3.4 Obavijest o brisanju kontakta

&
Ukoliko se postojeci kontakt Zeli izmijeniti, klikom na znak na mjestu tog kontakta, otvara
tekstualno polje za izmjenu kontakta (Slika 2.3.5).
Kontakt | Odustani |
primarni e-mail test@gzmail.com ‘ Satuvaj |[ Poniti ]
Slika 2.3.5 Izmjena kontakta
Napravljene promjene se mogu sacuvati klikom na dugme | Satuvaj | ili ponistiti klikom

na dugme pri ¢emu se poniStavaju sve prethodno unesene izmjene na tom

kontaktu (Slika 2.3.5).

13
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Takoder, moguce je dodati i novi kontakt pri ¢emu se bira tip kontakta i unosi njegova vrijednost
(Slika 2.3.6).

Kontakt | Odustani |

w

primarni e-mail test@zmail.com | atuvaj |[ Ponisti ]

Dodavanje novog kontakta

-

Slika 2.3.6 Dodavanje kontakta

Moguce je dodati jedan ili viSe sljedecih kontakata (Slika 2.3.7):

primarni e-mail
telefon

mobilni telefon
fax

web stranica
e-mail

Slika 2.3.7 Tipovi kontakta

. | Odustani | o . v .
Klikom na dugme | | se zatvara proSireni prozor nakon Cega nestaju sve

izmjene koje nisu sacuvane, te se nastavlja prikazivati spisak dodanih kontakata.
Za sve maticne podatke koje uocite da nisu ispravni, molimo Vas da se obratite direktno

studentskoj sluzbi VaSeg fakulteta kako bi iste ispravili kako kasnije ne bi dosSlo do gresSaka
prilikom izdavanja dokumenata.

14
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3. Studij

Klikom na komponentu “Studij“, otvaraju se Cetiri podkomponente: ,Ocjene”, ,Nastavni plan i
program®, ,Izborni predmeti“ i, Trenutni semestar”.

LIN
SH
# Pocetna
studu Home / Pregled ocjena
& Liéni podaci
= Studij - Pregled ocjena
Ocjer
Na Zutom bojom su oznaGene ocjene koje jo§ uvijek nisu finalizi
Zutom bojom su ozn: ne koje jof uvijek nisu finalizirane. neée prikazivati na prepisu ocjena dok ih predmetni profesor/ica ne finaliziraju. U sluésju greske, obratite se odgovarajuéem profesoru/ici ili studentskoj sluzbi
o Predmet Nastavnik Datum i vrijeme ispita ECTS Ocjena
B 1spiti
" (Hemils Biologiia) (sedam)
@ Ankete Prirodne nauke (Hemijai Biologija) 1.2.2021 4 7 (sedam)
. (seda
B Dokumenti Vokalni praktikum | 2.2.2021 2 7 (sedam)
&% Nastavno osoblje Bosanski, hrvatski | srpski jezik 3.2.2021 4 6 (Best)
Engleski jezlk 4.2.2021 4 8 (osam)
= Komentarii prijedlozi neleskdjez! osam
PO — Uvod u specijainu edukaciju rehabilitaciju 4.2.2021 a 6 (Gest)
5 Opca psinologila 10.2.2021, 4 9 (devet)
Alademsko pisanje 11.2.2021. 4 6 (zest)
Matematika 22.2.2021. 4 6 (3est)
ECTS:30
Prosjek: 6.88
Broj polozenih ispita: 8
UNSA©2021

Powered by UTIC

Slika 2.4.1 Ocjene

Klikom na podkomponentu ,Ocjene“, moguce je vidjeti spisak svih poloZenih predmeta (sa
podacima o nazivu predmeta, profesoru, datumu ispita, broju ECTS bodova i ocjenom) kao i
ukupni zbir ECTS bodova, prosjek i broj poloZenih ispita (Slika 2.4.1).

Unutar ove tabele, Zutom ocjenom ¢e biti oznacene sve ocjene koje je profesor unio ali jos uvijek

nije finalizirao navedeni ispit te je na njih potrebno obratiti paznju kako bi se eventualne greSke
otklonile na vrijeme.

15
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LIN
SH
# Pocetna
Nastavni p|an i program Home / Nastavni plan i program
& Licni podaci
= Studij - Semestar 1 v
Nastavni plan  program Semestar 2
Predmet Sifra predmeta ECTS. Predavanja + viezbe + seminarski Tip predmeta
& Ispiti
Sportske aktivnosti PEFEDR 117 4 15+45+0 Obavezni
© Ankete
Humana genetika PEFEDR 113 4 30+30+0 Obavezni
B Dokumenti Intelektuslne teskoce PEFEDR112 4 1543040 Obavezni
12+ Nastavno osoblje Opca pedagogila PEFEDR115 4 30+30+0 Obavezni
Razvojna psiholog PEFEDR 114 4 15+45+0 ob:
= Komentari i prijedlozi azvoina psihologija =] avezni
Informatika | obrazovne tehnologije PEFEDR116 4 15+30+0 Obavezni
© Kontakt informacije
Inkluzivna edukaciia PEFEDR111 4 1543040 Obavezni
? FAQ Urbans ekologila PEFEDR 120 2 15+15+0 Izborni
Kniizevnost i odgoj PEFEDR 118 2 15+15+0 Izborni
Vokalni praktikum 1 PEFEDR 119 2 1541540 Izborni
Pravopis i lektura PEFEDR121 2 1541540 Izborni
Historia pedagogije PEFEDR 122 2 15+15+0 Izborni
Semestar 3 v
Semestar 4 v
Semestar 5 ~

Slika 2.4.2 Pregled semestara

Klikom na podkomponentu ,Nastavni plan i program®, studenti mogu vidjeti spisak svih
predmeta po semestrima, zajedno sa izbornim predmetima i podacima o predmetu: Sifra
predmeta, naziv, broj predavanja i vjezbi i broj ECTS bodova (Slika 2.4.2). Zelenom bojom je
oznacen trenutni semestar u koji je student upisan.

Klikom na podkomponentu ,Izborni predmeti“, studentu se nudi lista dostupnih izbornih
predmeta koje moZe odabrati, kao i lista ve¢ odabranih izbornih predmeta.

16



LIN
=12
4 Pogetna
2 Liéni podaci

= Studij

B ispiti

© Ankete

Dokumenti

28 Nastavno osoblje

= Komentari i prijediozi
© Kontakt informacije

? FAQ

JEDINSTVENI INFORMACIONI

Izborni predmeti Home / Izborni predmeti

Dostupni izborni predmeti

Predmet Sifra predmeta ECTS. Predavanja + viezbe + seminarski Oznati
Knjizevnosti odgoj PEFEDR 118 2 15+15+0
Vokalni praktikum Il PEFEDR 119 2 15+15+0
Urbana ekologija PEFEDR 120 2 15+15+0
Pravopis i lektura PEFEDR 121 2 15+15+0
Historija pedagosije PEFEDR122 2 15+15+0

Odabrani izborni predmeti

Nemate odabranih izbornih predmeta.

UNSA© 2021 Powered by UTIC

Slika 2.4.3 Odabir izbornih predmeta

Klikom na kvadrati¢e, desno u tabu ,Dostupni izborni predmeti®, vrsi se odabir predmeta (Slika

2.4.3) nakon cega se klikom na dugme

Potvrdi izbol
|&‘ taj odabir zakljucuje i odabrani predmeti

postaju vidljivi u tabu ,0dabrani izborni predmeti“ (Slika 2.4.4).

LIN

SH

A Pocetna

& Liénipodaci

= Studij~

& 1spiti «
B Dokumenti
= Komentari i prijedlozi

© Kontakt informacije

Izborni pl’edmeti Home /Izborni predmeti

Dostupni izborni predmeti

Predmet Sifra predmeta ECTS Predavanja + vjezbe + seminarski Oznaéi
Odabrana poglavija iz Oblikovanja lijekova - Kozmetologila FFS59 2 1+1+0
Odabrana poglavija iz Toksikoloske hemije-Toksikologija | sigurnost hrane FFS61 2 1+1+0
Odabrana poglavijaiz Oblikovanja lijekowa- Certifikacijski standari u apoteci FFS112 2 1+1+0

Odabrani izborni predmeti

Predmet Sifra predmeta ECTS Predavanja + viezbe + seminarski
Odabrana poglavlja iz Bichemije lijekova-Farmakogenomika | personaliziran lijekovi FFS60 2 1+1+0
UNSA ©2018 Powered by UTIC

Slika 2.4.4 Odabrani izborni predmeti

17
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Klikom na podkomponentu ,Trenutni semestar”, dostupan je spisak svih predmeta na koje je
student upisan u tom semestru. (Slika 2.4.5).

LIN
SR
# Pocetna
Predmeti u trenutnom semestru Home / Predmeti u trenutnom semestru
& Licni podaci
= Studij - Spisak predmeta
Predmet Sifra predmeta ECTS. Predavanja + viezbe + seminarski Tip predmeta
Ty Sportske aktivnosti PEFEDR 117 4 4541540 Obavezni
. Humana genetika PEFEDR 113 4 30+30+0 Obavezni
& 1spiti
Intelektualne teskoce PEFEDR 112 4 30+15+0 Obavezni
© Ankete
Opéa pedagogia PEFEDR115 4 30+30+0 Obavezni
[ Eamarie Razvojna psihologija PEFEDR114 4 4521540 Obavezni
a8 Nastavno osoblje Informatikai obrazovne tehnologije PEFEDR 116 4 30+15+0 Obavezni
= Komentari prijediozi Inkluzivna edukacija PEFEDR111 4 30+15+0 Obavezni
© Kontakt informacije
? FAQ
UNSA©2021 Powered by UTIC

Slika 2.4.5 Trenutni semestar

18
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4. Ispiti

Klikom na komponentu “Ispiti“, otvaraju se dvije podkomponente: ,Prijava ispita“ i ,Prijavljeni

ispiti“
LIN
SH
# Pocetna
Ispiti Home/ Prijavaispita
& Licni podaci
= Studij . Prijavaispita
& 1spiti
Priiova spi Predmet Tipispita Datum i vrijeme ispita Nastavnik Prostorija
rijava ispita
Opéa pedagogiia Zavrgn ispit 15.5.2021.- 11:09 321
© Ankete
B Dokumenti Sportske aktivnosti zavrani ispit 16.5.2021.- 11:13 405

a2 Nastavno osoblje
= Komentarii prijediozi
© Kontaktinformacije

? FAQ

UNSA© 2021 Powered by UTIC

Slika 2.5.1 Prijava ispita

Klikom na podkomponentu ,Prijava ispita“, dostupan je spisak svih ispita koji su otvoreni za
prijavu (Slika 2.5.1).

. . . .. . . . . Prijaviispit
Prikazani su naziv predmeta, tip ispita, datum ispita, profesor, prostorija te dugme !

pomocu kojeg student prijavljuje ispit.

Prijavaispita

Predmet Tip ispita Datumi vrijeme ispita Nastavnik Prostorija
Opta pedagogija zavréni ispit 15.5.2021.- 11:09 321 Prijavi ispit ‘
Sportske aktivnosti zavréni ispit 16.5.2021.-11:13 425 Prijavi ispit ‘

Slika 2.5.1 Prijava ispita
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Klikom na podkomponentu ,Prijavljeni ispiti“, student moze vidjeti trenutno prijavljene ispite
(uz mogucnost poniStavanja prijave ispita), te historiju svih prijava ispita (Slika 2.5.2).

LIN
=]

4 Pocetna

PrijaVIIeni iSPiti Home / Prijavljeni ispiti
& Liéni podaci

= Studij « Trenutno prijavljeni ispiti
a5
N Predmet Tip ispita Datum i vrijeme ispita Nastavnik Prostorija
Pri pit
Oncz pedagogija 2avrEnispit 15.5.2021.- 1109 321 Odjaviispit
© Ankete
B Dokumenti ~

Prethodno prijavljeni ispiti
8 Nastavno osoblje

Predmet Tipispita Nastavnik Prostorija

= Komentarii prijediozi

. . Matematika popravni ispit 22.2.2021.-0%:00 Online
© Kontakt informacije
Online NAPOMENA: Prvi ciklus PO je u 10 sati,

Akademsko pisani #ni spit 11.2.2021.- 10:00
? FAQ ademskopisanie B P Prvi ciklus Edukacjaje u 11 sati

Opéa psihologija zavrini ispit 10.2.2021.-15:00 Online

Matematika zavréni ispit 8.2.2021.-09:00 Online

Online NAPOMENA: Obnova prve godine
Uved uspeciialnu edukaciiui rehabilitaciu zavréni ispit 4.2,2021.-12:00 Edukacliefrenabilitacie ma spit 422021, u
12 satia prva gedina prvi put upisani imaju ispit
5.2.2021.u10sati

Engleski jezik zavréni ispit 4.2.2021.-10:00 Online
Bosanski, hrvatski i srpski jezik zauréni ispit 3.2.2021.-10:00 Online
Vokalni praktikum | zavréni ispit 2.2.2021.-13:00 Online

Prirodne nauke (Hemija i Biologija) zawréni ispit 1.2.2021.-1200

Slika 2.5.2 Prijavijeni ispiti

Odjaviti se mogu samo ispiti za koje joS uvijek nije istekao datum za prijavu. Klikom na dugme

, ispit se odjavljuje, prestaje se prikazivati unutar ovog spiska te se ponovo prikazuje u
prethodnoj komponenti ,Prijava ispita“.
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5. Ankete

Klikom na komponentu ,Ankete”, studenti imaju moguc¢nost evaluacije akademskog osoblja te
studijskih programa (Slika 2.6.1).

LIN

SH

# Pocetna

Ankete Home / Anketiranje
& Liéni podaci

= Studij Pregled anketa

B Ispiti . * Vage udesée u anketi je potpuno dobrovoline, a Vasi odgovori ostaju povierljivii anonimni. Podaci eni anket ikazani statisticki podaci. Vasi iskreni  objektivni odgovori mogu biti indikator dobrih praksi i ikazati na eventualne nedostatke i te3koce u procesu
omci halthnoat! te ot e

© Ankete
Naziv Tip Datum objave Datum isteka

B Dokumenti
Evaluacija rada akademskog osoblja - zimski

iaciia aka i 5.2 5.2 Ispuni anketu
semestar 2019/2020 evaluacia skademskog osoblj 7.5.2021. 14.5.2021. b

42 Nastavno osoblje
Komentari i prijediozi
© Kontakt informacije

? FAQ

UNSA©2021 Powered by UTIC

Slika 2.6.1 Ankete

Sve ankete su u potpunosti dobrovoljne i anonimne i kreirane su na osnovu "Pravilnika o
studentskoj evaluaciji rada akademskog osoblja i uspjesSnosti realizacije nastavnih planova i
programa na Univerzitetu u Sarajevu".

Prema Pravilniku, "Pravo pristupa anketnom upitniku na pojedinom predmetu imaju studenti
koji su uredno pristupili nastavnim aktivnostima predvidenim nastavnim programom u skladu
sa Pravilima studiranja za I, II ciklus studija, integrirani, stru¢ni i specijalisti¢ki studij na
Univerzitetu u Sarajevu.". U skladu s tim, moguce je da je studentu onemogucen pristup
anketiranju odredenog predmeta ukoliko je predmetni profesor na osnovu spiska o prisustvu na
nastavi zakljuCio da student nije kompetentan za evaluaciju istog.

Prema gore navedenom Pravilniku, postoje dva tipa anketnih upitnika: Evaluacija rada
akademskog osoblja (ovaj anketni upitnik se realizuje na kraju svakog semestra od 12. - 14.
sedmice nastave) i Evaluacija nastavnih planova i programa (ovaj anketni upitnik se realizuje u
toku citave akademske godine za studente zavrSnih godina studija).

Prilikom evaluacije nastavnog osoblja, klikom na dugme _wwinen | otvara se tabela sa spiskom
svih predmeta u koje je student upisan u datom semestru (Slika 2.6.2).
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LIN
SR
# Pocetna
Ankete Home / Anketiranje / Predmeti
& Licnipodaci
Predmeti
= Studij
B Ispiti . . .
Naziv predmeta Tip predmeta Pristup Status
© Ankete —
Sportske aktivnosti obavezni + odobren % neocijenjen | Ocijen ‘
B Dokumenti
Humana genetika obavezni % zabranjen % neocilenien
a2 Nastavno osoblje
Intelektualne teskoce obavezni + odobren X neocijenjen | Ocilen ‘
= Komentari i prijedlozi —
P Opca pedagogila obavezni  odobren  ocijenjen
2 FAQ Razvojna psihologija obavezni  odobren X neocijenjen | Ocilen ‘
Informatika! obrazovne tehnalosie obavezni + odobren % neocijenjen | odeni ]
Inkluzivna edukaciia obavezni + odobren % neocijenjen | Ocilen ‘
UNSA ©2021 Powered by UTIC

Slika 2.6.2 Ankete

Zelenom bojom oznaceni su vec¢ evaluirani predmeti dok su crvenom bojom oznaceni predmeti
na kojima je studentu zabranjen pristup evaluaciji usljed nedovoljnog prisustva nastavi iz
navedenog predmeta. Klikom na dugme | o= | otvara se forma za odabir nastavnog osoblja
koje je bilo zaduZeno za odrZavanje nastave za odredenog studenta. Unutar ove forme, moguce je
odabrati jednog ili viSe profesora te nijednog ili vise asistenata (Slika 2.6.3).

Odaberite profesore i asistente predmeta (Sportske aktivnosti):

* Ocijenjivanje asistenta nije obavezno, ukolik i asistenta ‘ga necete modi ocijeniti.

Profesorfi: ~ Asistent/i:

Slika 2.6.3 Odabir nastavnog osoblja za evaluaciju

Klikom na dugme BN otvara se anketa za evaluaciju adabranog predmeta i
odabranog nastavnog osoblja. Nakon unosa svih obavenih polja, klikom na dugme
anketa se zakljuCuje i student viSe nema pristup istoj.

Analogno, vrsi se evaluacija studijskih programa za studente zavrsnih godina studija.
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6. Dokumenti

Klikom na komponentu ,Dokumenti“, studenti imaju opciju slanja zahtjeva za izdavanje
dokumenata (Slika 2.7.1).

LIN
SR
A Pocetna
Dokumenti Home / Dokumenti
& Liéni podaci
= Studij « Trenutni zahtjevi Kreirajzahtjev 4
B Ispiti
Tip dokumenta Datum Napomena Status
© Ankete o
;\‘:jﬁ:ﬁn"z ;‘gtﬂdre 11.5.2021 Molim 2x primijen zahtiev v
B Dokumenti sulisanie stipend)
8 Nastavno osoblje
= Komentari i prijediozi Prethodni zahtjevi ~
© Kontakt informacije
Tip dokumenta Datum Napomena Status
? FAQ
Statusnapotwrda 2.12.2020 obraden v
Resulisznje stipendije
Statusna potvrda 28, 10.2020. obraden v
Regulisanie prava na prevoz
) 28.10.2020. obradlen v
siguranja

UNSA® 2021 Powered by UTIC

Slika 2.7.1 Dokumenti

Klikom na dugme (Slika 2.7.2), otvara se forma za odabir tipa potvrde
(statusna potvrda ili prepis ocjena) i slanje zahtjeva.

Kreiranje novog zahtjeva

Tip potvrde *

Napisite detalje zahtjeva

4

.

Slika 2.7.2 Izrada novog zahtjeva

S obzirom na to da student moZe poslati zahtjev za maksimalno jednu potvrdu istog tipa,
studentima se preporucuje da u slucaju potrebe za viSe potvrda istog tipa to navedu u napomeni.

Klikom na dugme m , u tabeli ispod ¢e se prikazati status poslanog zahtjeva (Slika
2.7.3).
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Trenutni zahtjevi

Tip dokumenta Datum Napomena Status

Statusna potvrdza

snapotes 11.5.2021 Molim 2x primjen zahtjev v
Regulisanje stipendije

Slika 2.7.3 Prikaz trenutnih zahtjeva za dokumente

Takoder, mogu¢ je uvid i u prethodne zahtjeve za dokumente (Slika 2.7.4).

Prethodni zahtjevi

N
Tip dokumenta Datum Napomena Status

Prepis ocjena 1152021, ponizten x
Statusnapotvrda 11.5.2021 Molim 2x obraden v
Rezulisanje stipendije

Statusnapotvrda 2.12.2020. obraden v
Regulisanje stipendije

Statusna potvrda 28.10.2020. obraden v
Regulisanje prava na prevoz

Statusna potvrda o 28.10.2020. obraden v
Regulisanje zdravstvenog osigurania

Slika 2.7.4 Prikaz prethodnih zahtjeva za dokumente
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7. Nastavno osoblje

Klikom na komponentu ,Nastavno osoblje“, otvara se tabela sa spiskom nastavnog osoblja te
organizacione jedinice. (Slika 2.8.1).

LIN

SH

# Pocetna

A\ Nastavno osoblje Home / Nastavno osoblje

= Studij . Spisak nastavnog osoblja

B Ispiti

Profesori  Asistenti

© Ankete

Dokumenti R
8 Nastavno osoblje

= Komentarii prijediozi

@ Kontakt informacije

? FAQ

Slika 2.8.1 Spisak nastavnog osoblja
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8. Komentari i prijedlozi

Studentima je takoder omoguceno i slanje komentara i prijedloga prema UTIC-u putem forme za
slanje (Slika 2.9.1).

LIN

SH
A Pocetna

Komentari i prijedlozi Home / Komentari i prijedlozi
& Liénipodaci
= Studij « Forma za slanje
B Ispiti ‘ Naslov poruke * Vstanapomene * VaSa e-mail adresa "
@ Ankete
Dokumenti Telstportice
12 Nastavno osoblje
= Komentariiprijediozi
@ Kontakt informacije
#
e = BEESl
UNSA ©2021 Powered by UTIC

Slika 2.9.1 Komentari i prijedlozi

Dostupno je nekoliko vrsta komentara:

Vrsta komentara
Prijava greske -
Prijava greske
Sugestija
Komentar

Obrada zahtjeva

Ostalo

Nakon popunjavanja forme, klikom na dugme Salje se e-mail prema Kkorisnickoj
podrsci za eUNSA sa gore popunjenim informacijama.
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9. Kontakt informacije

Klikom na komponentu , Kontakt informacije“, prikazuju se informacije o fakultetu, univerzitetu i
UTIC-u: telefon, e-mail, web stranica i sl (Slika 2.10.1).

LIN

SH
# Pocetna

Kontakt Home / Kontakt informacije
& Liénipodaci
= Studij . Pedagoski fakultet UNSA UTIC
B Ispiti a o 0038733214607 J 0038733565100 o 0038733560240
© Ankete S javnost@unsaba 18 0038733213773
& http://www.unsa.ba = eunsa@unsa.ba

B Dokumenti P

22 Nastavno osoblje
= Komentari i prijediozi
© Kontakt informacije

? FAQ

UNSA ®2021 Powered by UTIC

Slika 2.10.1 Kontakt informacije
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10. FAQ - NajceSce postavljena pitanja

Klikom na komponentu ,FAQ“ na ekranu ¢e se prikazati spisak najcesc¢e postavljenih pitanja
prilikom rada na eUNSA sistemu (Slika 2.11.1).

BN
# Pocetna I . . . 5 R <
e Najéesce postavljena pitanja Home / Pitanja i odgovori
= Studij
& Ispiti
© Ankete

B Dokumenti

a8 Nastavno osoblje

= Komentari i prijediozi

Izborni predmeti v

© Kontakt informacije

? FAQ Prijavaispita v
Odjava ispita v
Slanje zahtjeva za dokumente v
Duple ocjene v
Nedostaje predmet za ocjenivanje ankete v
Nemoguénost odabira profesora za ocjenjivanje na anketi v
Uloga na sistemu v

Slika 2.11.1 Najcesée postavljena pitanja

Pitanja je moguce pretraZivati unosom u polje ,PretraZi pitanja“. Ispod forme, nalaze se sva
pitanja (ukoliko nije izvrSeo filtriranje) ili ona pitanja koja odgovaraju unesenom filteru.

Klikom na neko od pitanja, ispod njega Ce se otvoriti odgovor na postavljeno pitanje.

Izborni predmeti ~

Ukoliko student nema ponudenih predmeta u dijelu studij -> izborni predmeti, a treba u tom semestru imati jedan ili vide izbornih predmeta, treba se obratiti studentskoj sluZbi svog fakulteta/akademije. Student moZe odabrati izborni predmet sve
dok traje semestar u kojem se nastava iz tog predmeta izvodi. Nakon toga, student ne¢e modi prijaviti izborni predmet. Takoder, odabir se ne moZe mijenjati, a ukoliko odabir izvr3e nakon 10. sedmice semestra nece imati opciju ocjenjivanja ovog
predmeta na anketi.

Slika 2.11.2 Odgovori na postavljena pitanja

Ukoliko smatrate da neka pitanja nedostaju, moZete nam dostaviti prijedlog za iste putem forme
»,Komentari i prijedlozi“.
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KONTAKT PODACI:

Univerzitetski Tele-informaticki centar UTIC
Zmaja od Bosne 8, 71000 Sarajevo

Tel. +387 33 560-240

Fax +387 33 213-773

E-mail: eunsa@unsa.ba
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